TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1- O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa para
aquisicdo de toldos a serem entregues e instalados na Escola Municipal Major Jefferson
Ferreira de Natalandia, para atender a demanda solicitada pela Secretaria Municipal de

Educacao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1- A aquisicdo de toldos a serem utilizados na unidade escolar municipal conforme
demanda solicitada pela Secretaria Municipal de Educacdo, na qual se faz necessaria

devido a necessidade de protecdo contra chuva e sol dos alunos.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DIRETA

3.1- Em decorréncia da estimativa da contratacdo, realizada em conformidade com o
artigo 23 Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os produtos poderdo ser adquiridos
mediante contratacdo direta, por dispensa, nos termos do artigo 75, 11, daquele Diploma

Legal.

4. CONDICOES DE EXECUCAO

4.1- Os servicos deverdo ser entregues e instalados, no prazo de até 20 (vinte) dias
corridos apds o recebimento da ordem de servico.

4.2- Em caso do prazo acima estipulado coincidir com feriados, pontos facultativos,
sabados ou domingos, a entrega devera ocorrer no 1° (primeiro) dia util apos.

4.3- Os servicos deverdo ser por conta e risco da CONTRATADA, nas quantidades
solicitadas e deverdo estar obrigatoriamente acompanhados dos competentes documentos

fiscais.

5. DO PAGAMENTO

5.1- O pagamento sera feito pela Prefeitura Municipal de Natalandia, em até 30 (trinta)
dias corridos apds os servigos, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura,
diretamente na tesouraria da Prefeitura Municipal, ou mediante a emissdo de Ordem
Bancaria em conta corrente indicada pela contratada.

5.1.1- Em caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, 0 prazo de



pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

5.1.2- O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacdo aos bens efetivamente entregues.

5.1.3- Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

5.1.4- Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacao
aplicavel.

5.1.5- Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficar4 sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipéOtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apo0s a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6énus para a
Contratante.

5.1.6- Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacédo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

5.1.7- A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
5.1.8- Sera efetuada a retencdo dos tributos e das contribuic6es federais, se for o caso,
conforme estabelecido na Lei n® 9.430/96 e na Instrugcdo Normativa RFB 1234/12.
5.1.9- A retencdo dos tributos ndo sera efetivada caso a licitante apresente junto com sua
Nota Fiscal/Fatura a comprovagdo de que o ele é optante do Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte — SIMPLES NACIONAL.

6. DO CONTRATO

6.1- O Contrato decorrente da presente licitacdo vigorara pelo prazo de 30 (trinta) dias, a
contar de sua assinatura e publicacdo no sitio eletrénico oficial, podendo o mesmo ser
prorrogado por forga do Art. 107 da Lei 14.133/2021.



7. DO REAJUSTAMENTO E EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
7.1- Os precos sao fixos e irreajustaveis.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1- Os recursos financeiros para suportar as despesas do presente objeto, serdo
atendidos por verbas, constantes do or¢camento vigente. A saber:
02.04.01.12.361.1202.1008.3.3.90.30.00 - FICHA 133.

9. DAS GARANTIAS E AMOSTRA

9.1- Garantia financeira da execucéao:

9.1.1- Ndo sera exigida garantia financeira da execucdo para este objeto.
9.2- Da Apresentagéo de Amostras:

9.2.1- N&o se aplica.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1- E vedada a subcontratagdo total ou parcial da execucéo do objeto, tendo em vista a
contratacdo por notoria especializacao.

10.2- A CONTRATADA também néo podera ceder ou transferir, no todo ou em parte,
ainda que em funcéo de reestruturacdo societaria, fusao, cisao e incorporacao, os direitos

e obrigacOes decorrentes do contrato com a CONTRATANTE, inclusive, seus créditos.

11. DA HABILITACAO
I- HABILITACAO JURIDICA:

a). No caso de Empresario Individual: Inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, ou;

b). No caso de Sociedade Empresaria ou Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada - EIRELI: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores, ou;

c). Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia, ou;

d). No caso de Sociedade Simples: Inscricdo do Ato Constitutivo no Registro Civil

das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus



administradores, ou;

e). Decreto de autorizacao, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em
funcionamento no Pais, ou;

f). Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficara

condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou;
g). Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou
da consolidagéo respectiva.

h). Cédula de identidade e CPF dos representantes legais;

1. HABILITA(;AO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a). Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b). Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional,

c). Inscricdo no cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

d). Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

e). Prova de Inexisténcia de Débitos Inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;

f). Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta ou Positiva com Efeitos de Negativa junto aos Tributos Estaduais, emitida pela
Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

g). Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo
Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida

pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada.

I11. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

a). Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagéo
judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucdo patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, a no
méaximo 90 (noventa) dias a contar da data de emissdo do documento, excetuando datas
de vigéncia diversa que conste no aludido documento.

b). A(s) empresa(s) que estdo em recuperacao judicial devera(do) demonstrar seu
Plano de Recuperacdo homologado pelo juiz competente e em plena execucéo, a fim de

comprovar sua viabilidade econdmico-financeira.

IV. DECLARACOES

a). Declaracdo Unificada, Anexo IlI;

12. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

12.1- DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO:

12.1.1- Executar o objeto deste instrumento nas especificagdes exigidas pela Secretaria
Municipal de Educagéo, no preco, prazo e forma estipulados na proposta e no termo de
referéncia;

12.1.2- Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do servigo;

12.1.3- Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente,
sobre 0s servicos prestados;

12.1.4- Realizar os servicos no local indicado no termo contratual, conforme objeto
contratado, de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Educagéo;
12.1.5- Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente,
por sua culpa ou dolo, a causar a Secretaria Municipal de Educacdo, ou a terceiros,
durante a execucdo do servico.

12.1.6- Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas pela Lei
n° 14.133/2021, sob pena de retencdo dos pagamentos, sem que venha a contratante a
sofrer penalidades, até que a pendéncia seja sanada.

12.1.7- Prestar a Secretaria Municipal de Educacéo toda e qualquer informac&o necesséria
a perfeita execucdo do servico.

13. DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO:



13.1- Efetuar o pagamento no valor estipulado.

13.2- Exigir o cumprimento rigoroso de todas as clausulas e condicdes estabelecidas no
termo de referéncia.

13.3- Fiscalizar, através do (a) Secretario da Pasta/Nucleo de Compras, a execu¢do do
objeto contratual, ndo eximida a CONTRATADA da integral responsabilidade pela
observéancia do objeto.

15- DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
15.1- O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo terdo como
responsaveis:

15.1.1- GESTOR DO CONTRATO: Neily Maria Machado Alves, Secretaria Municipal
de Educacdo, Matricula sob o n° 1061-0, e-mail: neilymaria_top@hotmail.com;

15.1.2- FISCAL DO CONTRATO: Viviana Aparecida Valim, Portaria n® 1.362/2025,
Matricula sob o n® 1066-9, e-mail: vivianaap96@hotmail.com;

15.2- O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput);

15.2.1- Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §
59);

15.2.2- A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput);

15.2.3- O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, § 1°);

15.2.4- O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, § 2°);

15.2.5- O contratado devera manter preposto aceito pela Administracao para representa-
lo na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118);

15.2.6- A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pela
Administracdo, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade, no prazo indicado pelo fiscal;

15.2.7- O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
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defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei
n°14.133/2021, art. 119);

15.2.8- A contratada serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo
ou a terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120);

15.2.9- Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput);

15.2.10- A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, § 1°);

15.2.11- As comunicag0es entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso
de mensagem eletronica para esse fim;

15.2.12- A Administracdo poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

16.1- A CONTRATADA que cometer qualquer das infragOes, previstas na Lei Federal n°
14,133, de 2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

16.1.1- Adverténcia;

16.1.2- Multa de até:

16.1.2.1- 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do objeto ndo executado;

16.1.2.2- 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apos ultrapassado o prazo
de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo entrega do objeto, ou entrega com vicios ou
defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor
ou, ainda fora das especificacGes contratadas;

16.1.2.3- 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento
das demais obrigagOes contratuais ou norma da legislagéo pertinente.

16.1.3- Impedimento de licitar e contratar; e

16.1.4- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.2- A sancao de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sanc¢des previstas



nos itens 15.1.1, 15.1.3 e 15.1.4.

16.3- A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de
pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou
judicialmente.

16.4- A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas nos itens 15.1.3 e 15.1.4 far-se-
& mediante instauracdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

16.5- A autoridade competente, na aplicacdo das sancGes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

16.5.1- Nao serdo aplicadas sanc¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

16.6- A aplicacdo de sancGes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragéo
ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo
sancionatorio.

16.7- Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
Procuradoria-Geral do Municipio, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizacéo.

Natalandia/MG, 10 de Fevereiro de 2025.

NEILY MARIA MACHADO ALVES
Secretaria Municipal de Educacao



