PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA - TR

Exigéncia Legal: Artigo 18, inciso Il e paragrafo 1° do artigo 40 da Lei Federal n.° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Regulamentacdo: Decreto Municipal n.° 2.000, de 1° de dezembro de 2023, que
regulamenta, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Formoso (MG), a Lei Federal
n.0 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Excecdes a elaboracdo do TR: A elaboracdo do TR é dispensada na hipétese do inciso Il
do artigo 75 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, nas ades0es a atas de registro
de prec¢os e nos casos de prorroga¢des dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Definicdo normativa: Termo de Referéncia — TR: documento necessario para a contratacdo
de bens e servicos, que deve conter 0s parametros e elementos descritivos estabelecidos no
Decreto Municipal n.° 2.000, de 1° de dezembro de 2023, sendo documento constitutivo da
fase preparatdria do processo de licitacao.

Objeto da pretendida contratacdo: Formacao de registro de precos para contratacdo de
eventual prestacdo de servigos especializados de instalagdo e manutencdo preventiva e
corretiva de aparelhos de ar-condicionado e de refrigeracdo em geral, com possivel
fornecimento de pecas, para atender as demandas dos 6rgdos e unidades administrativas
vinculadas a Prefeitura de Formoso/MG.

Espécie/Modalidade de licitacdo: Pregdo Presencial, justifica-se a escolha dessa
modalidade pela necessidade de garantir a participacdo de empresas locais, considerando
que muitas ainda ndo estdo integradas aos sistemas de pregdo eletrdnico. Além de
possibilitar um atendimento mais agil e eficiente, essas empresas possuem maior
conhecimento das demandas e peculiaridades regionais, contribuindo, assim, para o
fortalecimento da economia local. Ademais, o pregdo presencial assegura maior
transparéncia em determinadas situacOes, especialmente quando se faz necessario o
esclarecimento imediato de duvidas, bem como a verificagcdo presencial de documentos e
condicdes técnicas, garantindo a igualdade de condi¢bes entre os licitantes. Dessa forma,
essa modalidade se revela a mais adequada para assegurar ampla participacdo, promover a
transparéncia e a eficiéncia do processo de contratagdo publica, considerando o baixo nivel
de adeséo ao pregao eletronico por parte dos fornecedores locais.
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1.

DEFINICAO DO OBJETO E DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O objeto do presente procedimento licitatério é a formacgdo de registro de precos para
contratacdo de eventual prestacdo de servicos especializados de instalagédo e manutencdo preventiva
e corretiva de aparelhos de ar-condicionado e de refrigeragdo em geral, com possivel fornecimento
de pecas, para atender as demandas dos 6rgdos e unidades administrativas vinculadas a Prefeitura
de Formoso/MG, qualificados como servicos conuns na forma da legislacdo de regéncia,
conforme especificacdes e quantidades estabelecidas abaixo:

.

B N VALOR
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNID. | QUANT. | UNIT.
(R$)
« Fornecimento de _pecas  quanto necessario para a - x *
manutencdo de equipamentos
02 Manutengéo em aparelhos de refrigeracdo (geladeiras, Unidade 80 387,50
bebedouros, frigobares/freezers, dentre outros).
03 | Prestacdo de servico de desinstalacdo de ar condicionado. | Unidade 80 255,000
04 Pre§tagao de servico em manutencdo de camara frias de Unidade 80 473.17
vacina.
05 | Prestacéo de servicos de higienizacdo em ar condicionado. | Unidade 200 302,50
Prestacdo de servicos de instalagdo de ar condicionado .
06 acima de 12000btus. Unidade 80 627,50
Prestacdo de servicos de instalacdo de ar condicionado .
07 abaixo de 12000btus Unidade 80 540,00
08 | Prestagdo de servigos de manutencgdo de ar condicionado Unidade 150 317,50
1.2. A contratacdo abrangera a prestacdo de servigcos especializados de instalacdo, manutengéo

preventiva e corretiva de aparelhos de ar-condicionado e de refrigeracdo em geral, incluindo,
quando necessario, o fornecimento de pecas e insumos indispensaveis ao pleno funcionamento dos

equipamentos, de forma a atender as demandas das diversas unidades administrativas vinculadas a

Prefeitura Municipal de Formoso/MG.

1.3. A execucdo dos servicos deverd observar rigorosamente as normas técnicas aplicaveis,
padrdes de seguranca, eficiéncia energética e boas praticas recomendadas pelos fabricantes,
garantindo o desempenho adequado, a durabilidade dos equipamentos e a preservacdo da
infraestrutura publica.

1.4.
0rgdo ou unidade administrativa, assegurando o correto funcionamento dos sistemas de

Os servicos prestados deverdo atender as orientagdes e necessidades especificas de cada
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climatizacdo e refrigeragdo, essenciais ao conforto ambiental, a preservacdo de documentos,
equipamentos eletrénicos e, em alguns casos, insumos que exigem controle de temperatura.

1.5. Os servicos deverdo ser executados dentro dos prazos estabelecidos em cada solicitacao,
sendo de responsabilidade da contratada o cumprimento rigoroso dos prazos acordados, sob pena de
aplicacdo das penalidades cabiveis, de modo a evitar prejuizos ao funcionamento das unidades
publicas.

1.6.  Os equipamentos, apoés instalacdo ou manutencdo, deverdo estar em perfeitas condigdes de
uso, livres de falhas técnicas, vazamentos, mau funcionamento ou qualquer outro defeito que
comprometa sua eficiéncia. Caso sejam constatadas irregularidades, a empresa contratada devera
providenciar o reparo ou substituicdo das pecas sem 6nus adicional para a Administracdo Publica.
1.7. A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional para a execucdo dos
servicos, dispondo de equipe profissional qualificada, ferramentas adequadas e estrutura compativel
para atender as especificacfes técnicas exigidas no edital.

1.8.  Sempre que necessario, a contratada devera apresentar relatérios técnicos das manutencdes
realizadas, contendo descricdo detalhada dos servicos executados, pecas substituidas e
recomendacdes para conservacdo dos equipamentos, garantindo maior transparéncia e controle por
parte da Administragdo Publica.

1.9. Todas as despesas relacionadas ao deslocamento, transporte de equipamentos, fornecimento
de pecas, ferramentas, insumos e demais custos operacionais necessarios para a execucao dos
servigos correrdo por conta exclusiva da contratada.

1.10. No preco proposto deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer outras despesas necessarias a execucdo completa
dos servicos, ndo sendo admitidos custos adicionais além do valor contratado.

1.11. Os servicos e pecas fornecidas deverdo ser de alta qualidade, compativeis com o0s
equipamentos atendidos, garantindo seguranca, confiabilidade e eficiéncia, observando
rigorosamente as clausulas do Edital e seus anexos.

2. LOCAIS DE ENTREGA E REGRAS PARA RECEBIMENTO

2.1. A prestacdo de servigo sera feita de forma parcelada, de acordo com as necessidades do
Municipio, e os servigos deverdo ser iniciados apos o recebimento da Nota de Empenho ou da
Ordem de Servigo (O.S), com PRAZO DE ENTREGA NAO SUPERIOR A 05 (CINCO) DIAS,
de acordo com as especificidades de cada local, contados a partir do recebimento dos documentos ja
mencionados.

2.2.  Os servicos serdo prestados em local designado pelo Contratante, sempre no Municipio de
Formoso (MG), na forma definida em Contrato ou na Ordem de Servico (O.S), pelo prego
registrado no Contrato e sem qualquer dnus adicional relativo a entrega.
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2. A Ordem de Servico (O.S) serd enviada ao prestador, o qual devera confirmar o
recebimento.

3.  GARANTIAE CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA

3.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei Federal n.° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

3.2.  Se aplicavel ao objeto contratado, a garantia sera prestada com vistas a manter os produtos
fornecidos em perfeitas condicfes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
3.3.  Se aplicavel ao objeto contratado, a garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva
dos bens pelo proprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas.

3.4. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos produtos, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcdes
necessarias.

3.5.  Se aplicavel ao objeto contratado, as pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de
vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

3.6.  Se aplicavel ao objeto contratado, uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagédo ou
substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de retirada do produto das dependéncias da Administracdo pelo Contratado
ou pela assisténcia técnica autorizada.

3.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

3.8. Se aplicavel ao objeto contratado, na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera
disponibilizar produto equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido,
para utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos
trabalhos administrativos durante a execugédo dos reparos.

3.9. Se aplicavel ao objeto contratado, decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o
atendimento da solicitagdo do Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar 0S reparos, ajustes ou a
substituicdo do produto ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso
pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

3.10. Se aplicavel ao objeto contratado, o custo referente ao transporte dos produtos cobertos pela
garantia sera de responsabilidade do Contratado.
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3.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

4.  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. A fundamentagéo da contratagdo encontra lastro na Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, remetendo-se ao anexo Estudo Técnico Preliminar — ETP que se qualifica como documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento da contratacao.

5.  NECESSIDADE DA CONTRATACAO

5.1. Considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico, a
necessidade a ser suprida é a demanda pela contratacdo de empresa especializada para a prestacdo
de servicos de instalacdo e manutencdo preventiva e corretiva de aparelhos de ar-condicionado e de
refrigeracdo em geral, com possivel fornecimento de pecas, justifica-se pelo carater essencial que
esses equipamentos possuem no pleno funcionamento das unidades administrativas vinculadas a
Prefeitura Municipal de Formoso/MG. Tais aparelhos s&o indispensaveis ndo apenas para garantir
conforto térmico em ambientes de trabalho, mas também para assegurar a adequada conservacao de
documentos, equipamentos eletronicos e, em alguns casos, insumos que demandam controle de
temperatura. A auséncia de manutencdo periddica compromete a eficiéncia, reduz a vida util dos
equipamentos e pode acarretar falhas que impactam diretamente o desempenho das atividades
administrativas. Ademais, a manutencdo preventiva e corretiva é imprescindivel para evitar
interrupgdes inesperadas, que podem ocasionar a paralisacdo de servicos essenciais oferecidos a
populacdo. Sem a devida contratacdo, equipamentos avariados permaneceriam inoperantes por
tempo indeterminado, prejudicando o bom andamento das atividades e resultando em ambientes
inadequados para servidores e municipes que buscam atendimento. Isso implicaria queda na
qualidade dos servigos prestados, afetando diretamente a eficiéncia administrativa e a satisfacdo da
populagdo. Outro ponto relevante é a necessidade de manter condi¢Bes de trabalho saudaveis e
seguras para os servidores municipais. Ambientes mal refrigerados, além de gerarem desconforto,
podem acarretar riscos a saude, como fadiga térmica e agravamento de problemas respiratorios.
Além disso, locais com ma climatizacdo ou sem refrigeracdo adequada tendem a comprometer a
produtividade e a concentracdo dos profissionais, impactando negativamente na execucdo das
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atividades cotidianas. Nesse contexto, a auséncia de manutencdo especializada pode resultar em
maiores despesas futuras, devido ao desgaste acelerado e necessidade de substituicdo precoce de
equipamentos. E importante destacar, ainda, que a contratagdo garante a conformidade técnica
necessaria para a execucdo de servicos que exigem conhecimento especializado, assegurando a
correta instalagdo e manutencao dos aparelhos de climatizacdo e refrigeracdo. 1sso reduz riscos de
acidentes, falhas elétricas e prejuizos materiais decorrentes de manuseio inadequado. O
fornecimento de pecas, quando necessario, permite a reposi¢cdo imediata, garantindo maior
celeridade na solucéo de problemas e evitando longos periodos de inatividade dos equipamentos.
Dessa forma, a contratacdo se mostra indispensavel para assegurar a continuidade, a qualidade € a
eficiéncia dos servigos prestados pelas unidades administrativas da Prefeitura de Formoso/MG. A
auséncia dessa medida poderia resultar em danos a estrutura fisica, prejuizos a saude dos servidores,
comprometimento de documentos e equipamentos, além de impactos negativos no atendimento a
populacdo. Portanto, trata-se de uma necessidade publica evidente, que visa preservar o patrimonio
municipal, garantir condi¢Ges adequadas de trabalho e manter a eficiéncia dos servi¢os essenciais
ofertados & comunidade.

6. REQUISITOS DACONTRATACAO

6.1.  Consideramos como requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solucao.
Os produtos estdo em conformidade com a descricdo sumaria e descricdo completa, atendendo,
também, aos padrbes de qualidade do mercado, demandas legais e regulatérias, utilizando de
processos padronizados para a prestacao dos servicos.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. Trata-se de formacdo de registro de precos para contratacdo futura e eventual de servigos
especializados de instalacdo e manutencgéo preventiva e corretiva de aparelhos de ar-condicionado e
de refrigeracdo em geral, incluindo fornecimento de pecas quando necessario, para atender as
demandas das unidades administrativas vinculadas a Prefeitura de Formoso/MG, tipicos do mercado
de servigcos. A contratacdo visa garantir eficiéncia, economicidade e padronizacdo na gestdo
publica, assegurando condicfes adequadas para o desenvolvimento das atividades administrativas
promovidas pelo municipio. Considerando a natureza e o ciclo de vida dos servicos a serem
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circular.

7.2.  No presente caso, podem ocorrer futuras contratacdes correlatas e/ou interdependentes para
prestacdo de servicos de instalacdo e manutencdo preventiva e corretiva de aparelhos de ar-
condicionado e de refrigeracio em geral, para incremento, manutencdo, recuperacdo ou
substituicdo, remanescente ou que resultarem fracassados ou desertos no presente certame, poréem
esperam-se economias e ganhos em escala. Nesse caso, podem-se identificar posteriores acdes
complementares que poderao ser sopesadas em futuras contratagcfes com ajustes no planejamento de
contratacOes desses materiais.

prestados, ndo se aplicam ao objeto licitado eventuais arranjos inovadores relacionados a economia h

8. DAEXECUCAO DO OBJETO

8.1. O contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento, devendo ser observada a gestdo do contrato no item subsequente.

9. DA GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas dispostas da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

9.3.  As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
9.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacfes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.
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ou pelos respectivos substitutos na forma do disposto no artigo 117, caput, da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, observada a regulamentacéo local.

9.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto Federal n.° 11.246, de 2022, art. 22, VI, observada a regulamentagéo
local).

9.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto
n®11.246, de 2022, art. 22, 11, observada a regulamentacéo local).

9.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto
n®11.246, de 2022, art. 22, 111, observada a requlamentacéo local).

9.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV, observada
a regulamentacdo local).

9.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V, observada a regulamentacéo local).

9.12. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V11, observada a regulamentacéo local).

9.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanharad o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e 11, do Decreto n°® 11.246, de 2022, observada a regulamentacdo local).
9.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 23, 1V, observada a regulamentacéo local).

9.15. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV, observada a regulamentacéo local).

9.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal

9.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, h
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2022, art. 21, 111, observada a requlamentacéo local).

9.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, 11, observada a regulamentacéo local).

9.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII, observada a regulamentacéo
local).

9.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X, observada a requlamentacéo local).

9.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacao
contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI, observada a requlamentacéo local).

9.21. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI,
observada a regulamentacéo local).

da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de h

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

v" Recebimento do Objeto

10.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢fes constantes no Termo de Referéncia, Edital e proposta.

10.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, Edital
e na proposta, devendo a CONTRATADA refazé-los no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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10.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
conformidade com as especificagdes constantes do Edital, da proposta, da qualidade e quantidade
do produto e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

10.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

10.5. No caso de controversia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andalise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

10.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo/produto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgdo
do contrato.

v’ Liquidacéo

10.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
10.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

C) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o0 valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
10.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacdo da regularizacéo da
situacdo, sem OGnus ao contratante;
10.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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10.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicGes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

10.14. Néao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
10.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

v’ Prazo de pagamento

10.17. O pagamento sera efetuado, preferencialmente, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacéo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, consideradas as disponibilidades
orcamentarias e financeiras do Municipio.

v' Forma de pagamento

10.18. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado, salvo procedimento diverso adotado pelo setor fazendario e
financeiro do Municipio.

10.19. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
10.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

10.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

www.formoso.mg.gov.br &
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v’ Cessao de crédito «

10.23. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

10.24. As cessdes de credito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

10.25. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

10.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de
1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

10.27. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucgdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas
e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito puablico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
10.28. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

v" Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

v Exigéncias de habilitagédo
11.2. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

v’ Habilitacéo juridica
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a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de@
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;
b) Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
C) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
d) Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.
f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
9) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
h) Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.
)] Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidado ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.
]) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
k) Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizagdo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos
termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

11.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacao respectiva.
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v’ Habilitacéo fiscal, social e trabalhista @

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional,

C) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.
11.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes municipal.

v Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

b) Certid&@o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

C) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco
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patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:
I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/(
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
Il-  Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo néo
Circulante); e
I11 - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
11.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo capital minimo OU patrimdnio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor
total estimado da contratagdo OU valor total estimado da parcela pertinente.
11.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
11.7. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-d40 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, 86°)
11.8. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. A estimativa de despesa foi calculada na forma estabelecida no artigo 23 da Lei Federal n.°
14.133, de 1° de abril de 2021, abaixo estruturada.

12.2. ESTIMAMOS que a DESPESA total decorrente da execucdo do presente certame
corresponde a R$ 340.779,00 (trezentos e quarenta mil e setecentos e setenta e nove reais),
sendo adotado como critério de aceitabilidade de precos o valor mediano apurado nas cotacfes
validas, acrescido de até 10% (dez por cento), salvo quando houver justificativa técnica e
fundamentada para a adog&o de critério mais restritivo, nos termos do Decreto n® 2.298, de 20 de
agosto de 2025, oportunamente, declara-se que o valor estimado da contratacdo esta compativel
com os valores praticados pelo mercado, em atendimento ao disposto nos artigos 23 da Lei Federal
n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

12.3. Para a determinacdo do valor estimado do presente processo licitatério, adotou-se como
parametro a composicao de custos unitarios, considerando valores iguais ou inferiores & mediana do
item correspondente. A pesquisa foi realizada com base em contratacbes similares da
Administracdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
coleta de precos, sendo utilizado, de forma cumulativa, o0 método composto que incluiu o
levantamento de cotacdes formais junto a, no minimo, 3 (trés) fornecedores distintos. Dessa forma,
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assegurou-se a verificacdo da razoabilidade e da compatibilidade dos valores estimados em relacéo
aos precos praticados no mercado.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio de Formoso, correspondente ao presente exercicio
financeiro.

13.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo orgamentaria:
02.02.01.04.122.0402.2008.3.3.90.39.00 — Ficha: 00063; Fonte: 1.500.000.0000;
02.03.01.04.122.0402.2013.3.3.90.39.00 — Ficha: 00131; Fonte: 1.500.000.0000;
02.04.01.12.122.0004.2015.3.3.90.39.00 — Ficha: 00149; Fonte: 1.500.000.1001;
02.05.02.10.122.0016.2025.3.3.90.39.00 — Ficha: 00212; Fonte: 1.500.000.1002;
02.06.01.08.244.0019.2043.3.3.90.39.00 — Ficha: 00338; Fonte: 1.500.000.0000;
02.07.01.20.608.0027.2159.3.3.90.39.00 — Ficha: 00409; Fonte: 1.500.000.0000;
02.08.01.15.452.0030.2059.3.3.90.39.00 — Ficha: 00470; Fonte: 1.500.000.0000;
02.09.01.27.812.0012.2071.3.3.90.39.00 — Ficha: 00506; Fonte: 1.500.000.0000.

13.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. JUSTIFICATIVAS DIVERSAS

14.1. A ndo adocdo da licitacdo exclusiva prevista nos artigos 47 e 48 da Lei Complementar
Federal n.° 123, de 14 de dezembro de 2016, se justifica porque a Administracdo considera que 0
tratamento diferenciado consubstanciado na exclusividade em questdo, no caso do objeto do
presente certame, limitara o principio da ampla concorréncia e da competitividade e, com isso,
malferird os primados da economicidade e vantajosidade da contratagdo, e, ainda, restard ofendido o
Principio da Supremacia do Interesse Publico. Nesse caso, lastreamos o entendimento no disposto
no inciso Il do artigo 49 da LC 123/2016, com relacdo a ndo vantajosidade do tratamento
diferenciado.

14.2. Além disso, a Administracdo ainda estd implantando e formando o Cadastro Proprio de
Fornecedores Competitivos de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sediadas local
(territério do Municipio) e regionalmente (microrregido do Noroeste de Minas), nos termos dos
conceitos de ambito local e ambito regional previstos nos incisos | e Il do paragrafo 2° do artigo 1°
do Decreto Federal n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015. Nesse caso, ainda ndo ha como proceder a
avaliacdo do disposto no inciso Il do artigo 49 da LC 123/2016.
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15. DAVIGENCIA

15.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados da
assinatura, podendo ser prorrogado na forma do artigo 84 da Lei n® 14.133/2021, admitida a
renovacdo dos quantitativos inicialmente registrados, desde que comprovado 0 preco vantajoso para
a Administragéo.

16. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

16.1. As obrigacdes, responsabilidades e encargos das partes CONTRATANTE e
CONTRATADA constam da anexa minuta de contrato.

17. DAS SANCOES APLICAVEIS

17.1. Nos termos do disposto no artigo 155 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o descumprimento
total ou parcial das obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera
acarretar as seguintes sangoes:

a) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, o

funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

C) Dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
f) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;
9) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
17.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas acima, as seguintes
penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal 14.133/2021.
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a) O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamento
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més, ou
0,0333% por dia de atraso.

b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, sera liquidado do seguro
caucdo previsto neste instrumento.

C) As sancOes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente,
exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia.

d) No caso de multa, cuja apuragéo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da
defesa prévia, 0 CONTRATANTE poderé fazer a retencdo do valor correspondente a multa,
até a decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente,
pelo CONTRATANTE, o valor retido correspondente sera depositado em favor da
CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo final da defesa
apresentada.

18. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

18.1. Esta unidade administrativa requisitante declara viavel a presente contratacdo, porquanto
restou comprovado o atendimento da necessidade e do interesse publico na solugéo pretendida.

Formoso (MG), / / ; 62° da Instalacdo do Municipio.

DYEGO MAX FERNANDES DE ORNELAS
Gerente de Etapa Preparatoria e Planejamento Licitatorio

Aprovo, e encaminho para o setor responsavel para as providéncias cabiveis.
Em / /

DINARTE HENRIQUE GUEDES DE ORNELAS
Prefeito Municipal de Formoso (MG)
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