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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

A Contratacdo de sistema integrado de gestdo publica em ambiente web/nuvem e

local, com cessé&o de uso, incluindo servigos de migrac&o de dados, implantacao, treinamento,
suporte técnico e manutengao evolutiva e corretiva, destinado a Prefeitura Municipal de Riachinho/MG
e ao Instituto de Previdéncia do Municipio, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item | Descrigdo (Lote: 1 - PREFEITURA MUNICIPAL) Unid. Quant. Valor Unit. Valor total
1 MODULO DE CONTABILIDADE/ TESOURARIAE | MES 12 R$ R$
ORCAMENTO 2.666,67 32.000,00
MODULO DE ESCRITURACAO FISCAL DIGITAL MES 12 R$ R$
2 |DE RETENCOES E OUTRAS INFORMACOES 800,00 9.600,00
FISCAIS EFD-REINF
3 MODULO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA MES 12 R$ R$
DE PAGAMENTO 1.403,33 16.840,00
MODULO DE E-SOCIAL - SISTEMA MES 12 R$ R$
SIMPLIFICADO DE ESCRITURACAO DIGITAL 893,33 10.720,00
DE OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS,
TRABALHISTAS E FISCAIS. REGISTRO DE
EVENTOS PARA CUMPRIR OBRIGACOES
4 |DECORRENTES DE RELACOES DE TRABALHO
ATRAVES DA ENTIDADE EM QUESTAO, QUE
INTEGRA O GRUPO 4, ABRANGENDO A FASE
UM, FASE DOIS E FASE TRES, A SEREM
LIBERADAS DE ACORDO COM CRONOGRAMA
ESTABELECIDO PELA RECEITA FEDERAL
5 MODULO DE GESTAO TRIBUTARIA MES 12 R$ R$
1.500,00 18.000,00
5 MODULO DE LICITACOES, COMPRAS, MES 12 R$ R$
CONTRATOS, OBRAS E EDITAIS 1.733,33 20.800,00
- |MODULO DE PORTAL NACIONAL DE MES 12 R$ R$
CONTRATACOES PUBLICAS - PNCP e PCA 650,00 7.800,00
8 MODULO DE PESQUISA DE PRECOS DIGITAL MES 12 R$ R$
806,67 9.680,00
g |MODULO DE CONTROLE DE PATRIMONIO MES 12 R$ R$
PUBLICO 1.166,67 14.000,00
10 MODULO DE GESTAO DE FROTAS MES 12 R$ R$
1.166,67 14.000,00
11 MODULO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA - MES 12 R$ R$
LAI 1.033,33 12.400,00
12 | SERVICO DE MIGRACAO SERVICO 1 R$ R$
11.000,00 11.000,00
13 | SERVICO DE IMPLANTACAO SERVICO 1 R$ R$
11.000,00 11.000,00
14 |SERVICO DE TREINAMENTO SERVICO 1 R$ R$
12.666,67 12.666,67
15 |HORA TECNICA "IN LOCO (SERVICO SOB HORA 200 R$ R$
DEMANDA) 200,00 40.000,00
R$
Valor total 240.506,6667
Item Descrlgaop(lligt\?l.DZE-"lIgﬂ;ITUTO DE Unid. Quant. Valor Unit. Valor total
1 MODULO DE CONTABILIDADE/ TESOURARIA E Més 12 R$ R$
ORCAMENTO - LOTE 02 1.500,00 18.000,00
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2 MODULO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA Més 12 R$ R$
DE PAGAMENTO - LOTE 02 966,67 11.600,00
3 MODULO DE LICITACOES, COMPRAS, Més 12 R$ R$
CONTRATOS, OBRAS E EDITAIS LOTE 02 600,00 7.200,00
4 SERVICO DE MIGRACAO - LOTE 02 Servigo 1 R$ R$
2.033,33 2.033,33
5 SERVICO DE IMPLANTACAO - LOTE 02 Servigo 1 R$ R$
2.033,33 2.033,33
6 SERVICO DE TREINAMENTO - LOTE 02 Servigo 1 R$ R$
1.433,33 1.433,33
7 HORA TECNICA "IN LOCO (SERVICO SOB Hora 25 R$ R$
DEMANDA) - LOTE 02 200,00 5.000,00
R$
Valor total 47.300,00
. R$
Valor total dos lotes: 287.806,67

1.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 287.806,67 (duzentos e oitenta e sete
mil oitocentos e seis reais e sessenta e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.

1.3.  Os bens e/ou servicos objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses, na forma do artigo 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de garantir a adequada
operacionalizagdo das rotinas administrativas, contabeis, fiscais, financeiras e de gestado
publica da Prefeitura Municipal de Riachinho/MG e do Instituto de Previdéncia do Municipio,
por meio da disponibilizacdo de solugao tecnoldgica integrada capaz de suportar as
demandas institucionais e atender as exigéncias legais impostas a Administracao Publica.
2.2. A crescente complexidade das atividades administrativas e das obrigacdes legais
impostas aos entes publicos, especialmente aquelas relacionadas a gestdo orgamentaria,
financeira e contabil, a gestdo de pessoal, a arrecadacao tributaria, as contratacdes publicas,
a transparéncia administrativa e ao envio de informacdes aos sistemas governamentais, exige
a utilizagao de ferramentas tecnoldgicas modernas, seguras e integradas, capazes de garantir
maior eficiéncia na gestdo das informagcbes e maior confiabilidade dos registros
administrativos.

2.3.  Nesse contexto, a contratacdo de sistema integrado de gestdo publica mostra-se
essencial para permitir a integracao entre os diversos setores da Administracdo Municipal,
possibilitando maior padronizagcdo dos processos administrativos, melhoria no fluxo de
informacdes institucionais e fortalecimento dos mecanismos de controle interno e
transparéncia publica.

2.4. Destaca-se ainda que a utilizagdo de sistema informatizado adequado ¢é indispensavel
para o cumprimento de diversas obrigacdes legais e operacionais, tais como o envio de
informacdes aos sistemas governamentais, incluindo eSocial, EFD-Reinf, Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, sistemas de prestacao de contas aos 6rgaos de controle,
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além da disponibilizagdo de dados no Portal da Transparéncia, em atendimento as normas
legais que regem a Administragdo Publica.

2.5. A contratacao da solugado tecnoldgica permitira ainda a modernizacao da gestao
administrativa municipal, com maior automagédo das rotinas operacionais, redugdo de
atividades manuais, melhoria na qualidade das informacdes utilizadas pela Administragao e
maior eficiéncia na utilizagao dos recursos publicos.

2.6. Dessa forma, a contratagdo pretendida busca assegurar o adequado funcionamento
das atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Riachinho/MG e do Instituto de
Previdéncia do Municipio, contribuindo para o fortalecimento da governanga publica, da
transparéncia administrativa e da eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1.  Asolugéo a ser contratada consiste na disponibilizagédo de sistema integrado de gestéo
publica em ambiente web/nuvem e local, mediante cessdo de direito de uso por prazo
determinado, contemplando moédulos administrativos integrados e interdependentes, capazes
de atender as necessidades operacionais da Prefeitura Municipal de Riachinho/MG e do
Instituto de Previdéncia do Municipio, garantindo maior eficiéncia na gestado administrativa,
financeira, contabil e operacional da Administracdo Publica.
3.2. A solucdo tecnolégica devera possuir arquitetura moderna, segura e escalavel,
permitindo o acesso aos sistemas por meio de rede interna e internet, assegurando a
integridade, disponibilidade e confidencialidade das informacdes institucionais armazenadas
€ processadas.
3.3. O sistema devera operar de forma integrada entre os diversos moddulos
administrativos, utilizando base de dados unificada, de modo a permitir o compartilhamento
de informagdes entre os setores da Administracao Publica, evitando redundéancia de registros
e garantindo maior confiabilidade das informacgbes utilizadas na tomada de decisbes
administrativas.
3.4. Asolugdo devera contemplar, no minimo, os médulos necessarios ao atendimento das
seguintes areas administrativas:

e gestao contabil, orcamentaria e financeira;

e gestao de recursos humanos e folha de pagamento;

e integracdo com o sistema eSocial para envio das informagdes trabalhistas,

previdenciarias e fiscais;

e escrituracao fiscal digital de retencdes e outras informacdes fiscais (EFD-Reinf);

e gestao tributaria municipal;

e gestdo de licitagdes, compras, contratos administrativos, obras e editais;

e integracdo com o Portal Nacional de Contratacées Publicas — PNCP e com o Plano de
Contratagdes Anual — PCA;

e pesquisa de precgos digital para apoio aos processos de contratagéo publica;

e controle e gestédo do patriménio publico;

e gestao de frotas;

o disponibilizagdo de informagdes no Portal da Transparéncia, em atendimento as

normas de transparéncia da Administracao Publica.
3.5. Além da disponibilizagdo dos modulos sistémicos, a contratacao devera contemplar
também os seguintes servigos técnicos especializados:
e servico de migragao de dados, destinado a transferéncia das informagdes existentes
nos sistemas atualmente utilizados pela Administragdo para o novo sistema;
e servico de implantagdo e parametrizagdo da solugao tecnoldgica, com a adequagao
do sistema as rotinas administrativas do Municipio;
e treinamento técnico-operacional dos usuarios, voltado aos servidores responsaveis
pela utilizacao dos sistemas;
e suporte técnico especializado, destinado ao atendimento das demandas operacionais
relacionadas ao funcionamento do sistema;
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e manutencado corretiva, preventiva e evolutiva da solu¢do tecnolégica, garantindo o
pleno funcionamento da plataforma e a atualizacdo permanente em razdo de
alteracdes legais ou normativas;

o disponibilizagao de horas técnicas presenciais (“in loco”) sob demanda, destinadas ao
atendimento de necessidades especificas da Administragao.

3.6. A solucao devera ainda permitir a importagao e exportagdo de dados, assegurando
interoperabilidade com outras plataformas governamentais e garantindo o cumprimento das
exigéncias legais relacionadas ao envio de informagdes aos 6rgaos de controle e fiscalizacao.
3.7. Dessa forma, a contratacdo da solugdo tecnologica integrada permitira a
modernizagao da gestdo administrativa municipal, promovendo maior eficiéncia operacional,
melhor controle das informacgdes institucionais e maior transparéncia na gestdo dos recursos
publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A contratagdo devera observar requisitos técnicos, operacionais e legais necessarios
para assegurar a adequada execucao do objeto, garantindo que a solucdo tecnolégica
contratada atenda plenamente as necessidades da Prefeitura Municipal de Riachinho/MG e
do Instituto de Previdéncia do Municipio, bem como as exigéncias legais aplicaveis a
Administracao Publica.
4.2. A empresa contratada devera disponibilizar sistema integrado de gestao publica em
ambiente web/nuvem e local, com arquitetura tecnolégica capaz de garantir seguranca,
disponibilidade e integridade das informagdes, bem como permitir o acesso simultaneo de
usuarios autorizados, mediante mecanismos de controle de acesso e autenticacao.
4.3. O sistema devera possuir integracao entre os médulos administrativos, operando em
base de dados unificada, de forma a permitir o compartilhamento de informacdes entre os
diversos setores da Administracédo Publica, evitando duplicidade de registros e assegurando
maior confiabilidade das informacgdes utilizadas nos processos administrativos.
4.4. A solugdo tecnoldgica devera ser compativel com as exigéncias legais e operacionais
aplicaveis a gestao publica municipal, incluindo a capacidade de integragcao com plataformas
governamentais obrigatorias, tais como eSocial, EFD-Reinf, Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP, sistemas de prestacdo de contas aos orgaos de controle e Portal da
Transparéncia, observando as normas legais vigentes.
4.5. A contratada devera assegurar a atualizagado permanente do sistema, especialmente
em razao de alteragcbes legais, normativas ou regulamentares que impactem as rotinas
administrativas da Administracdo Publica, garantindo a continuidade do atendimento das
obrigacdes legais impostas ao Municipio.
4.6. A solugdo devera contemplar mecanismos de seguranca da informacéao, incluindo
controle de acesso por perfil de usuario, rastreabilidade das operagdes realizadas no sistema,
armazenamento seguro das informacdes e procedimentos de backup que garantam a
preservagao e recuperacao dos dados institucionais.
4.7. A contratada devera realizar servico de migracao de dados, garantindo a transferéncia
segura das informagdes existentes nos sistemas atualmente utilizados pela Administracao
para o novo sistema, preservando a integridade e consisténcia dos registros administrativos.
4.8. Devera ser realizado servico de implantacdo e parametrizagdo do sistema, com a
adequacédo da solugédo tecnoldgica as necessidades administrativas da Prefeitura Municipal e
do Instituto de Previdéncia.
4.9. A contratada devera ainda promover treinamento técnico-operacional destinado aos
servidores responsaveis pela utilizacdo do sistema, garantindo que os usuarios estejam
devidamente capacitados para operar a solugao tecnoldgica.
4.10. Durante todo o periodo de vigéncia contratual, a empresa devera disponibilizar suporte
técnico especializado, destinado ao atendimento de eventuais duvidas operacionais, corre¢ao
de falhas técnicas e manutencao do pleno funcionamento da solugao tecnoldgica.
4.11. A solucdo devera permitir a importagdo e exportacdo de dados, garantindo
interoperabilidade com outros sistemas e plataformas utilizadas pela Administracdo Publica,
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bem como a geracdo de relatérios e informagdes necessarias a gestdao administrativa e a
prestacao de contas aos 6rgaos de controle.

4.12. Por fim, deverdo ser observadas, sempre que aplicaveis, boas praticas de
sustentabilidade administrativa, priorizando a utilizagdo de processos digitais e a reducéo da
utilizagdo de documentos fisicos, contribuindo para maior eficiéncia na utilizagdo dos recursos
publicos e para a modernizagao da gestao publica municipal.

5. EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Aexecucgao do objeto compreendera a disponibilizagdo de sistema integrado de gestéo
publica em ambiente web/nuvem e local, mediante cessdo de direito de uso por prazo
determinado, incluindo a implantagéo da solucao tecnolégica, migragdo de dados, treinamento
de usuarios, suporte técnico especializado e manutencéo evolutiva e corretiva do sistema,
conforme especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
5.2. A empresa contratada sera responsavel pela implantacdo completa da solucéo
tecnoldgica, devendo realizar todas as atividades necessarias a adequada configuracao,
parametrizacao e disponibilizacao do sistema, garantindo que os modulos contratados
estejam plenamente operacionais para utilizagao pelos setores administrativos da Prefeitura
Municipal de Riachinho/MG e do Instituto de Previdéncia do Municipio.
5.3. Implantacdo do sistema

5.3.1. A implantacao da solucéo tecnolégica devera ser realizada pela contratada
mediante a instalagao, configuracao e parametrizagado dos modulos contratados,
considerando as necessidades administrativas da Administracdo Municipal e as
particularidades operacionais de cada setor envolvido.

5.3.2. Durante essa etapa, a contratada devera realizar o levantamento das rotinas
administrativas, parametrizar o sistema de acordo com as exigéncias legais e
operacionais aplicaveis a gestao publica e assegurar o correto funcionamento
das funcionalidades disponibilizadas.

5.4. Migracdo de dados

5.4.1. A contratada sera responsavel pela realizagdo do processo de migracado das
bases de dados existentes nos sistemas atualmente utilizados pela
Administracdo Municipal para o novo sistema contratado, garantindo a
integridade, consisténcia e seguranca das informagdes transferidas.

5.4.2. A migracdo devera contemplar, sempre que tecnicamente viavel, a transferéncia
de dados histoéricos relevantes para a continuidade das rotinas administrativas e
para a preservacao das informagdes institucionais da Administracdo Publica.

5.5.  Treinamento dos usuarios

5.5.1. A contratada devera promover treinamento técnico-operacional destinado aos
servidores responsaveis pela utilizagdo dos moédulos do sistema, abrangendo as
principais funcionalidades da solugdo tecnolégica, os procedimentos
operacionais e as rotinas administrativas associadas ao uso do sistema.

5.5.2. O treinamento devera ser realizado de forma presencial ou remota, conforme
acordado entre as partes, garantindo que os usuarios estejam aptos a operar o
sistema de forma eficiente e segura.

5.6.  Suporte técnico e manutencao

5.6.1. Durante todo o periodo de vigéncia contratual, a contratada devera disponibilizar
suporte técnico especializado para atendimento das demandas operacionais
relacionadas ao funcionamento da solugao tecnoldgica.

5.6.2. O suporte técnico devera abranger o atendimento a duvidas operacionais,
correcao de falhas técnicas, manutencao corretiva e preventiva do sistema, bem
como a implementacdo de atualizagcbes necessarias ao atendimento de
alteragbes legais ou normativas que impactem as rotinas administrativas da
Administracao Publica.

5.7. Horas técnicas presenciais
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5.7.1. A contratada devera disponibilizar horas técnicas presenciais (“in loco”), sob
demanda da Administragdo, destinadas ao atendimento de necessidades
especificas relacionadas a operagao do sistema, ajustes técnicos, orientacoes
aos usuarios ou suporte operacional especializado.

5.8. Atualizac¢des do sistema

5.8.1. A empresa contratada devera garantir a atualizacdo permanente da solugao
tecnoldgica, especialmente em razdo de alteragbes na legislacao aplicavel a
Administracao Publica ou mudancgas nos sistemas governamentais com os quais
o sistema devera manter integracéo.

5.9. Dessa forma, a execugao do objeto devera ocorrer de forma continua durante todo o
periodo de vigéncia contratual, assegurando o pleno funcionamento da solugéo tecnoldgica e
o0 adequado atendimento das necessidades administrativas da Prefeitura Municipal de
Riachinho/MG e do Instituto de Previdéncia do Municipio.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021, cabendo a cada parte responder
pelas consequéncias decorrentes da inexecucao total ou parcial das obriga¢des assumidas.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao da execugao
contratual, o cronograma de execugdo sera automaticamente prorrogado pelo tempo
correspondente a paralisagao, devendo tais circunstancias serem formalmente registradas
no processo administrativo mediante apostilamento ou instrumento equivalente.
6.3. As comunicacbes entre a Administracdo e a contratada deverdo ser realizadas
preferencialmente por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se a
utilizacdo de meios eletronicos institucionais, tais como correio eletrénico oficial, sistema
eletrébnico de gestdo administrativa ou outro meio formal de comunicagdo que permita a
adequada comprovagao do envio e recebimento das mensagens.
6.4. A Administragao podera convocar representante da empresa contratada sempre que
necessario, para adocao de providéncias relacionadas a execucao contratual, devendo a
contratada atender prontamente as solicitagdes formuladas pela Administracao.
6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, formalmente designados pela autoridade
competente, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, cabendo-lhes verificar o
cumprimento das obrigagbes contratuais, atestar a execugdo dos servigos e registrar
eventuais ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do objeto.
6.6. O gestor do contrato sera responsavel pela coordenacao das atividades relacionadas
ao acompanhamento da execucdo contratual, devendo manter atualizado o processo
administrativo de gestédo do contrato, com o registro de todos os atos relevantes relacionados
a execucgao do objeto, tais como ordens de servigo, registros de ocorréncias, medicoes,
pagamentos, alteragdes contratuais e eventuais prorrogacdes de prazo.
6.7. Compete ainda ao gestor do contrato elaborar relatérios periddicos de
acompanhamento da execucgao contratual, com vistas a verificagdo do cumprimento das
obrigacbes assumidas pela contratada e a identificacdo da necessidade de eventuais
adequacgbes contratuais, em conformidade com as disposicoes do Decreto n° 11.246, de
2022, especialmente no que se refere as atribuigdes relacionadas a gestao e fiscalizagao
dos contratos administrativos.
6.8. O fiscal do contrato devera registrar em documento préprio todas as ocorréncias
verificadas durante a execugao contratual, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou irregularidades observadas, bem como comunicando
imediatamente ao gestor do contrato as situacbes que demandem providéncias
administrativas ou aplicacao de sangdes.
6.9. A contratada devera manter durante toda a execugdo contratual representante
formalmente designado para interlocugdo com a Administracdo, responsavel pelo
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atendimento das demandas relacionadas ao objeto do contrato e pelo acompanhamento das
atividades desenvolvidas no ambito da execugao dos servicos.

6.10. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao contratual pela Administragao nao
excluem nem reduzem a responsabilidade da contratada pela correta execugdo do objeto
contratado, nem por eventuais danos causados a Administracao ou a terceiros decorrentes
de falhas na prestagao dos servigos.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento

7.1.1. Os servigos objeto da contratagcdo serao recebidos provisoriamente, de forma
sumaria, mediante verificacao inicial da execugéo das atividades contratadas e
apresentacao da respectiva nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito
de posterior verificacdo da conformidade da execucdo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

7.1.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia ou na
proposta apresentada pela contratada, devendo ser corrigidos ou reexecutados
no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
expensas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apdés a verificagdo da adequada execucdo dos servigcos e
consequente aceitacao mediante atesto do fiscal do contrato.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma devidamente justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para verificagdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucado do objeto, quanto a qualidade ou
conformidade dos servigos prestados, devera ser observado o disposto no art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a contratada para emissao de
Nota Fiscal referente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para fins
de liquidagéo e pagamento.

7.1.6. O prazo para solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucgdo dos
servicos ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidagao
da despesa, nao sera computado para fins de recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da
contratada pela perfeita execugao do contrato, nem a responsabilidade técnico-
profissional pela qualidade dos servicos prestados.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogac&o, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos

valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de

2021.

7.2.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento.

7.2.3. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara




7.3.

7.24.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.
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sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagao, sem
onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das
condicoes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Do pagamento

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagédo da liquidagao da despesa.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.3.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislac&o vigente.

7.3.5.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1.

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta e forma de fornecimento
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8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.

8.1.2. Aforma de fornecimento ocorrera mediante cessao de direito de uso do sistema,
pelo periodo contratado, incluindo a disponibilizacdo da solugdo tecnoldgica,
implantagdo, migragdao de dados, treinamento dos usuarios, suporte técnico
especializado, manutencao evolutiva e corretiva e demais servicos necessarios
ao pleno funcionamento da solugéo.

8.1.3. A execucao dos servicos sera realizada de forma continua, durante todo o
periodo de vigéncia contratual, observadas as condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no edital da licitacdo e no respectivo contrato
administrativo.

8.1.4. A contratada devera garantir a plena disponibilidade e funcionamento da solugcao
tecnoldgica durante todo o periodo de vigéncia contratual, assegurando suporte
técnico adequado e atualizagdo permanente do sistema em raz&o de alteragbes
legais, normativas ou operacionais que impactem as rotinas administrativas da
Administracao Publica.

8.1.5. A implantagdo da solugdo tecnologica devera ocorrer conforme cronograma
previamente estabelecido entre a Administragcdo e a empresa contratada,
contemplando as etapas de implantagao, migracao de dados, parametrizagédo do
sistema e treinamento dos usuarios.

8.2. A adocéo do critério de julgamento menor prego por lote para a presente contratacéo
justifica-se em razdo da natureza integrada e sistémica da solugao tecnoldgica
pretendida pela Administragcao Publica.

8.2.1. O objeto da contratacao consiste na implantacdo e cessao de uso de sistema
integrado de gestéo publica, composto por diversos modulos interdependentes,
tais como contabilidade publica, tesouraria, orcamento, recursos humanos e
folha de pagamento, licitagdes e contratos, gestao tributaria, patrimonio, frotas,
portal da transparéncia, dentre outros, os quais operam de forma interligada e
compartilhando a mesma base de dados.

8.2.2. Nesse contexto, a contratagdo por lote Unico mostra-se tecnicamente mais
adequada, pois garante que todos os médulos do sistema sejam fornecidos por
uma Unica solugdo tecnoldgica integrada, evitando problemas de
interoperabilidade entre sistemas distintos, incompatibilidade de banco de
dados, dificuldades de comunicacdo entre plataformas e riscos de
descontinuidade operacional.

8.2.3. A fragmentacdo da contratagcdo por itens isolados poderia resultar na
contratacdo de fornecedores distintos para cada modulo, o que comprometeria
a padronizagao tecnoldégica, dificultaria a integracao dos sistemas, aumentaria
significativamente a complexidade da gestdo contratual e poderia gerar riscos a
integridade, seguranca e consisténcia das informagdes publicas administradas
pelo Municipio.

8.2.4. Além disso, a contratacao por lote contribui para:

e garantir uniformidade tecnolégica da solugdo, com compartilhamento de base de
dados unica;

e assegurar integracdo nativa entre os modulos, eliminando necessidade de
interfaces externas ou adaptacdes técnicas complexas;

e reduzir riscos operacionais e de incompatibilidade entre sistemas;

o facilitar a gestdo contratual, suporte técnico e manutencao evolutiva da solugao;

e proporcionar maior eficiéncia administrativa, com atendimento centralizado e
padronizado.
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8.2.5. Ademais, o agrupamento em lote ndo compromete o carater competitivo da
licitacdo, uma vez que o mercado de solugdes de software de gestao publica
municipal € amplamente composto por empresas que fornecem plataformas
completas e integradas, contemplando os modulos exigidos neste Termo de
Referéncia.

8.2.6. Dessa forma, a opcao pelo julgamento menor prego por lote encontra-se
devidamente justificada sob os aspectos técnico, operacional e econémico,
atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e
interesse public, previstos na Lei n® 14.133/2021.

8.3. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

. HABILITAGAO JURIDICA
a) registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.
b1) No caso de sociedades por acdes, devera estar acompanhado da
documentacao de eleicdo de seus administradores.
b 2) O contrato social consolidado, dispensa a apresentagao do contrato original
e das alteragdes anteriores, devendo ser apresentadas alteragdes posteriores, ainda
nao consolidadas.

¢) Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou Estatuto
podera ser substituido pelo Certificado da Condigdo de Micro Empreendedor Individual
— CCMEL;

d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo érgédo ou entidade competente.

e) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

.  HABILITAGAO FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta
licitagao;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014.

c) Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade.

d) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta ou Positiva com Efeitos de Negativa junto aos Tributos Estaduais, emitida
pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

e) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa ou
Positiva com Efeitos de Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria
da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada.

f)  Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justigca do Trabalho.

. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA



a)

b)

IV.
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Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na
licitacdo, ou de sociedade simples;
Certidao de Faléncia emitida por 6rgao competente com data de emissao de até 3
(trés) meses da data de abertura da sessdo, quando ausente indicacdo expressa de
prazo de validade na certidao.

b1) No caso de certiddo de recuperacao judicial positiva, a licitante devera,
juntamente da certiddo, sob pena de inabilitacdo, apresentar comprovagao de que o
plano de recuperacdo expressamente prevé a participagdo da empresa em
contratagdes publicas, bem como que referido plano foi homologado judicialmente;
Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

c1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

c2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacado deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balan¢o de abertura.

c3) Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissédo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

c4) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratacao.

c5) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

c6) O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

QUALIFICAGAO TECNICA

Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, comprovando experiéncia prévia na execucdo de servicos
compativeis com o objeto licitado.

al) A Administracdo podera realizar diligéncias para verificar a autenticidade e
veracidade das informacdes constantes nos atestados apresentados, nos termos da
legislacao vigente.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento do Municipio.

9.2.

A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

02.02.04.122.0401.2001.3.3.90.40.00 Ficha: 120 Fonte: 1.500.000.0000
02.03.04.123.0403.2009.3.3.90.40.00 Ficha: 139 Fonte: 1.500.000.0000

10. DAS DISPOSIGOES FINAIS
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10.1. O MUNICIPIO DE RIACHINHO/MG, reserva-se o direito de revogar a presente
contratagdo, mediante razdes de conveniéncia administrativa e do interesse publico, nos
termos da Lei Federal n°® 14.133/21.

Riachinho/MG, 03 de marco de 2026.

Suely Aparecida Nunes
Secretaria Municipal de Administragcao



